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Funzione / Ruolo Descrizione 

Funzione Strumentale Inclusione 

Prof.ssa Monica Avenia 

Prof.ssa Veronica Cancian (DSA) 

Coordina tutte le attività di inclusione rivolte agli studenti con Bisogni Educativi 

Speciali (BES), Disturbi Specifici dell’Apprendimento (DSA) e disabilità.  

Collabora con il GLI, i docenti di sostegno e le famiglie per la predisposizione e 

il monitoraggio dei PEI e PDP.  

Cura la redazione e l’aggiornamento del Piano Annuale per l’Inclusione (PAI), 

promuove progetti di integrazione e sensibilizzazione, e favorisce una cultura 

dell’inclusione in tutto l’istituto. 

Funzione Strumentale 

Digitalizzazione 

Prof.ssa Marica Ossani 

Prof.. Pietro Casadio 

Coordina il Team Digitale e promuove l’uso consapevole delle tecnologie 

informatiche nella didattica e nella gestione scolastica.  

Supporta il personale docente e ATA nella formazione sull’uso delle piattaforme 

digitali (registro elettronico, suite Google Workspace, software gestionali).  

Gestisce i progetti PNRR Scuola 4.0 e coordina l’innovazione digitale in linea 

con il Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD). 

Funzione Strumentale PTOF 

Prof. Giacomo Errante 

Cura la redazione, l’aggiornamento e la diffusione del PTOF, in coerenza con il 

RAV e il Piano di Miglioramento.  

Coordina la progettazione educativa e curricolare e assicura la coerenza tra 

obiettivi formativi e azioni didattiche.  

Collabora con il Dirigente Scolastico e con le altre funzioni strumentali per il 

monitoraggio delle attività e per la rendicontazione sociale. 

Funzione Strumentale 

Orientamento (docenti orientatori) 

Prof.ssa Katia Sangiorgi 

Prof. Marco Ricci Petitoni 

Gestisce e coordina le attività di orientamento in entrata, in itinere e in uscita.  

Organizza open day, laboratori di accoglienza, incontri con le scuole medie e 

attività di tutoraggio tra pari.  

In collaborazione con aziende e enti di formazione, supporta gli studenti nella 

scelta dei percorsi post-diploma o professionali. 

Animatore Digitale 

Prof. Giacomo Errante 

Promuove l’innovazione didattica e la cultura digitale nell’istituto. 
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 Coordina il Team Digitale e favorire la formazione dei docenti sulle tecnologie.​
Supporta l’uso di strumenti digitali (registro elettronico, piattaforme online, 

app educative).​
Sviluppa e gestisce progetti legati al Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) e al 

PNRR Scuola 4.0.​
Favorisce la creazione di ambienti di apprendimento innovativi e l’integrazione 

del digitale nella didattica quotidiana. 

Team Digitale / Innovazione 

Animatore digitale  

Funzione strumentale 

digitalizzazione 

Prof. Andrea Paolini 

Prof.ssa Sabina Urgias 

Promuove la didattica innovativa e l’integrazione delle tecnologie digitali.  

Supporta progetti di coding, robotica e ambienti di apprendimento aumentati. 

Team Antibullismo ed Emergenza 

 

Referente: Prof.ssa Sabina Urgias 

Prof.ssa Alessia Ponti 

Prof.ssa Monica Camporesi 

Prof.ssa Maria Elena Emiliani 

Prof. Sebastiano Frassineti 

Prof.ssa Maria Nardella 

Prof.ssa Cecilia Cavalieri D'oro 

Previene e contrasta episodi di bullismo e cyberbullismo attraverso attività di 

sensibilizzazione, formazione e ascolto.​
Gestisce situazioni di emergenza relazionale, collaborando con docenti, 

famiglie e servizi territoriali.​
Promuove una cultura del rispetto e della legalità, favorendo un clima 

scolastico positivo e inclusivo.​
Coordina azioni di intervento immediato in caso di segnalazioni o 

comportamenti a rischio.​
Supporta il Dirigente Scolastico nella definizione di protocolli operativi e piani 

di prevenzione. 

NIV – Nucleo Interno di 

Valutazione 

Staff della DIrigenza, Funzioni 

strumentali, Referente 

Erasmus/Internazionalizzazione, 

Referente Curricolo/Valutazione. 

Coordina le attività di autovalutazione d’Istituto e cura la redazione e 

l’aggiornamento del RAV; 

Monitora l’attuazione del PTOF e del PDM, individuando criticità e azioni 

correttive; 

Definisce strumenti e procedure per la valutazione di processi e risultati 

scolastici;​
Progetta, somministra e analizza questionari rivolti a studenti, famiglie e 

personale, per valutare il grado di soddisfazione e il clima organizzativo;​
Interpreta i dati al fine di individuare punti di forza, criticità e aree di 

miglioramento utili alla pianificazione di azioni mirate nel Piano di 

Miglioramento. 

Condivide i risultati con la comunità scolastica e supportare la rendicontazione 

sociale;​
Promuovere una cultura della valutazione orientata al miglioramento continuo 

della scuola. 

Referente Biblioteca scolastica 

Prof.ssa Chiara Bernini 

 

Gestisce il patrimonio librario e digitale della biblioteca scolastica. Promuove la 

lettura attraverso eventi, incontri con autori e iniziative di bookcrossing.  

Cura la catalogazione e la consultazione dei testi, incentivando l’uso della 

biblioteca come spazio educativo e culturale. 



Referente Erasmus 

Prof.ssa Irene Mongardi 

Coordina i progetti Erasmus+ e le mobilità internazionali per studenti e 

docenti.  

Si occupa della gestione documentale, delle partnership con istituti stranieri e 

della disseminazione dei risultati.  

Promuove la dimensione europea dell’apprendimento e la cittadinanza attiva. 

Commissione  

Internazionalizzazione 

Prof.ssa  Ambra Giogoli  

Prof.ssa Maria Elena Emiliani 

Prof.ssa  Irene Mongardi 

Prof.  Beniamimo Gallo 

Prof.ssa  Giuseppina Di Rosa 

Promuove partenariati e scambi culturali con scuole europee e internazionali.  

Cura l’organizzazione di progetti CLIL e attività di apprendimento interculturale.  

Favorisce l’apertura dell’istituto a reti e programmi transnazionali. 

Certificazioni Linguistiche 

Prof.ssa  Ambra Giogoli 

Prof.ssa  Maria Elena Emiliani 

Prof.ssa  Giuseppina Di Rosa 

Organizza corsi di preparazione e sessioni d’esame per certificazioni 

linguistiche (Cambridge, DELF, DELE, ecc.).  

Coordina i docenti di lingue coinvolti e monitora i risultati ottenuti dagli 

studenti. 

Sostituzione Colleghi Assenti 

Prof.ssa Elena Naldi 

Prof. Mirko Zoli 

Gestisce le sostituzioni giornaliere dei docenti assenti, predisponendo le 

turnazioni e aggiornando il piano orario.  

Garantisce la copertura delle classi nel rispetto della continuità didattica e della 

sicurezza. 

Studenti Stranieri / Dispersione / 

IeFP 

Prof.ssa  M. Lorenza Muzzolon 

Prof.ssa  Chiara Zippilli 

Prof.ssa  Katia Sangiorgi 

Si occupa dell’accoglienza e dell’inclusione degli studenti di cittadinanza non 

italiana.  

Promuove attività di alfabetizzazione linguistica, contrasto alla dispersione 

scolastica e raccordo con i percorsi IeFP e i Centri per l’Impiego. 

Commissione Curricolo Verticale – 

Valutazione e INVALSI 

Referente: Prof.ssa Sara Marani 

Prof.ssa Cristina Sanmartin 

Prof.ssa Annarosa Gioia 

Prof.ssa Barbara Rivola 

Prof.ssa Alessandra Vetri 

Coordina l’elaborazione del curricolo verticale e la definizione dei criteri di 

valutazione.  

Gestisce l’organizzazione delle prove INVALSI e cura l’analisi dei risultati per il 

miglioramento didattico. 

Educazione alla Salute / 

Educazione Stradale / AVIS 

Prof.ssa Francesca Spighi 

Prof.ssa Sara Marani 

Promuove iniziative di educazione alla salute, alla sicurezza e alla prevenzione.  

Collabora con enti territoriali e sanitari per progetti su dipendenze, donazione 

sangue e sicurezza stradale. 

Concorsi e Manifestazioni 

Prof.ssa Alessia Ponti 

Prof. Alessandro Marchetti 

Prof. Fabio Salvatori 

Organizza e coordina la partecipazione dell’istituto a concorsi, fiere, eventi e 

manifestazioni.  

Promuove la valorizzazione delle eccellenze scolastiche e professionali. 



Viaggi di Istruzione 

Prof.ssa Alessia Ponti 

Prof. Beniamino Gallo 

Coordina e supervisiona l’organizzazione dei viaggi d’istruzione, visite guidate e 

uscite didattiche.  

Assicura il rispetto delle norme di sicurezza e la coerenza educativa delle 

attività proposte. 

Referente attività Sportive 

Prof.ssa Paola Guerrini 

 

Promuove la pratica sportiva e l’educazione motoria.  

Organizza tornei interni e la partecipazione ai Giochi Studenteschi. Favorisce il 

benessere psicofisico e l’inclusione attraverso lo sport. 

Registro Elettronico 

Prof.ssa Barbara Bonfiglioli 

Prof.ssa Paola Guerrini 

Supporta i docenti nell’utilizzo del registro elettronico e nella gestione digitale 

dei documenti scolastici.  

Gestisce le credenziali, aggiorna le funzionalità e risolve le problematiche 

tecniche. 

Formazione Scuola-Lavoro (PCTO) 

Prof.ssa Angela Pelliconi 

Prof. Mirko Zoli 

Coordina le esperienze di PCTO (Percorsi per le Competenze Trasversali e 

l’Orientamento).  

Gestisce le convenzioni con le aziende, i tutoraggi e la valutazione delle 

competenze acquisite. 

Progetto Uso e Riuso 

Prof.ssa  Valentina Miriana 

Corvonato 

Prof.  Antonio Reale 

Prof.ssa Monica Camporesi 

Promuove pratiche di sostenibilità ambientale e riuso dei materiali didattici.  

Cura progetti di riciclo, riduzione degli sprechi e sensibilizzazione ecologica. 

Ufficio Stampa / Social / Sito 

Prof. Walter Occhionero 

Prof.ssa Giulia Gaddoni 

Prof.ssa Chiara Bernini 

Prof.ssa Barbara Bonfiglioli 

Gestisce la comunicazione istituzionale dell’Istituto su sito web e social 

network.  

Redige comunicati stampa, aggiorna le notizie e cura l’immagine pubblica della 

scuola. 

Referente Somministrazione 

Farmaci 

Prof.ssa Annarosa Gioia 

Coordina la somministrazione di farmaci agli studenti secondo protocolli 

sanitari approvati.  

Collabora con ASL, famiglie e personale scolastico per garantire sicurezza e 

assistenza adeguata. 

Referente Sicurezza 

Prof. Fabio Salvatori 

Supporta il Dirigente Scolastico per la gestione della sicurezza e della 

prevenzione.  

Collabora con RSPP, RLS e ASPP; coordina prove di evacuazione e corsi di 

formazione del personale. 

GLI – Gruppo di Lavoro per 

l’Inclusione 

Coordina e valuta le strategie di inclusione per studenti con bisogni educativi 

speciali.  

Predispone il PAI e promuove il raccordo tra docenti curricolari e di sostegno. 

GLO – Gruppo di Lavoro Operativo 

per l’Inclusione 

Elabora, attua e verifica i PEI per gli studenti con disabilità.  

Definisce gli obiettivi educativi personalizzati in collaborazione con famiglia e 

servizi territoriali. 



Coordinatori Consigli di Classe Organizzano e coordinano le riunioni dei consigli di classe, favorendo la 

comunicazione tra studenti, docenti e famiglie.  

Curano la documentazione didattica e la sintesi dei verbali; gestisce situazioni 

problematiche e supporta la continuità educativa. 

 

la Dirigente scolastica   

dott.ssa Valentina Fazio   

Documento firmato digitalmente ai sensi del   
D.L. 82/2005 s.m.i. e norme ad esso connesse 
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